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MODULO 1: Architettura e componenti di un computer 

1.1 Terminologia base e definizioni 
1.2 Struttura di un PC 
1.3 Componenti Hardware 

    1.4       Unità Centrale – RAM – CU – ALU 
       1.5       I dispositivi per la memorizzazione dei dati 
       1.6       Dispositivi INPUT/OUTPUT  

 

MODULO 2: Hardware e Software 

2.1 Informazioni e dati 
2.2 Bit e Byte 
2.3 Sistema numerazione binario 
2.4 Conversione Decimale – Binario e viceversa 

  
MODULO 3: Struttura e funzioni di un Sistema Operativo 

3.1 Struttura di un sistema operativo 
3.2 Software di sistema e applicativo 
3.3 Organizzazione cartelle e file 
3.4 Gestione file 
3.5 Ricerche file 

MODULO 4: Il programma Word  

4.1 Creare, salvare, stampare un documento 
4.2 Modificare un documento 
4.3 Selezionare, copiare, tagliare, incollare porzioni di testo 
4.4 Formattare un testo 
4.5 Impostare i margini 
4.6 L’impaginazione estetica 
4.7 Forme e immagini 
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MODULO 5: Il programma Excel 
 

5.1 Struttura di un foglio elettronico 
5.2 Creare, salvare, stampare un foglio di calcolo 
5.3 Selezionare, copiare, tagliare, incollare celle 
5.4 Formattazione di caratteri e numeri 
5.5 Inserimento e modifica di formule 
5.6 I grafici 
5.7 Proporzionalità e calcoli di riparto 
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 MODULO 1: Word professionale e la corrispondenza commerciale 

 

       1.1      Le tabelle 
1.2 Gli oggetti multimediali 
1.3 Lettere commerciali 

    1.4       Moduli 
       1.5       Stampa unione 

 

      MODULO 2: Excel avanzato 

 

2.1 Le funzioni 
2.2 Sfondi, bordi celle 
2.3 Riferimenti assoluti e relativi delle celle 
2.4 I grafici 
2.5 Lettura grafici 
2.6 Percentuali, fatture e interessi 

 
  

MODULO 3: Access 

 

3.1 Archivi di dati 
3.2 Creare, modificare tabelle di dati 
3.3 Inserimento di dati in archivi 
3.4 Relazione tra tabelle 
3.5 Maschere di inserimento dati 

 
 
 
 
 



 

 
 
 

 

MODULO 4: PowerPoint  

4.1 Creare, salvare, avviare una presentazione 
4.2 Modificare una presentazione 
4.3 Layout di una diapositiva 
4.4 Oggetti grafici 
4.5 Presentazioni d’effetto 
4.6 Presentazioni animate 
4.7 Composizione di una diapositiva 
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 MODULO 1: Metodologia di sviluppo di software 

1.1 Metodologia di lavoro 
1.2 Dati e algoritmi 
1.3 Strumenti per la stesura di un algoritmo 

    1.4       L’individuazione dei dati di un problema 
       1.5       Le strutture di base 
       1.6       Teorema di BÖHM-JACOPINI 
       1.7       La struttura alternativa, la ripetizione e la struttura di scelta multipla 

MODULO 2: Linguaggi di programmazione – C++ 

2.1 Le basi del linguaggio 
2.2 Le dichiarazioni delle variabili e delle costanti 
2.3 Le istruzioni statement 
2.4 Le fasi della programmazione 
2.5 Le strutture di base 

 
MODULO 3: Fasi di sviluppo di un progetto software 

3.1 Il progetto e la metodologia di sviluppo 
3.2 Figure professionali 
3.3 Conoscenza degli obiettivi 
3.4 L’intervista 
3.5 L’analisi 
3.6 I dati 
3.7 Le funzioni 
3.8 Il flusso dei dati 
3.9 Le funzioni 
3.10 La progettazione di dettaglio 
3.11 La transizione 
3.12 La realizzazione 
3.13 La documentazione 
3.14 Le prove 
3.15 La formazione 
3.16 L’esercizio 

 



 
 

 

MODULO 4: Database management system (DBMS)  

4.1 Gli archivi ed i supporti fisici 
4.2 Le memorie di massa e le copie di sicurezza 
4.3 Software per la gestione dei file 
4.4 Le basi di dati 
4.5 I modelli per il Database 
4.6 La gestione del Database (DBMS) 

 
MODULO 5: Progettazione di Database 
 

5.1 Livelli di modellazione dei dati 
5.2 Progettazione concettuale 
5.3 Entità ed Associazioni 
5.4 Attributi 
5.5 Associazioni tra entità 
5.6 Regole di lettura 

 
 
        MODULO 6: Il modello relazionale e il linguaggio SQL 

     
       6.1      I concetti fondamentali del Modello Relazionale 
       6.2      La derivazione delle relazioni 
       6.3      Le operazioni relazionali 
       6.4      La normalizzazione delle relazioni 
       6.5      L’Integrità referenziale 
       6.6      Create table  
       6.7      Il programma Access ( Creazione di tabelle ed associazioni tra tabelle ) 
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        MODULO 7: Sistemi operativi 
 

      7.1     Caratteristiche generali 
      7.2     Sistemi monoprogrammati e multi programmati 
      7.3     I processi 
      7.4     Le interruzioni 
      7.5     Il modello a macchine virtuali 
      7.6     Il nucleo 
      7.7     La gestione della memoria 
      7.8     Le periferiche virtuali 
      7.9     Il file system 
      7.10   L’interprete di comandi 
      7.11   Processi padre e processi figlio 
      7.12   Le protezioni e la sicurezza 
      7.13   Linee di sviluppo dei sistemi operativi 
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1. Concetti di base della tecnologia informatica 

1.1 Il computer: concetti generali 
1.2 Dentro il computer 
1.3 I sistemi di numerazione binaria e la conversione 
1.4 La codifica delle informazioni, immagini e suoni 
1.5 I supporti di memorizzazione 
1.6 Le periferiche di input/output 
1.7 Il software 
1.8 Le reti informatiche 
1.9 Il computer nella vita quotidiana 
1.10 Sicurezza dei dati e diritti d’autore 

 
 

2. L’uso del computer e la gestione dei file 

2.1      Avviare il computer e impostazioni di base 
2.2 Elementi del desktop 
2.3 Alcune funzioni del sistema 
2.4 Accessori di Windows 
2.5 I file e le cartelle 
2.6 La gestione dei file 
2.7 La gestione delle stampe 
2.8 Virus e antivirus 
2.9 La compressione dei file 
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3. Scrivere un testo con il computer 

3.1      Conoscere Word 
3.2 Creare un testo 
3.3 Correggere e modificare un testo 
3.4 Modificare l’allineamento del testo 
3.5 Impaginare un documento 
3.6 Oggetti grafici e immagini 
3.7 Copiare e spostare testo 
3.8 Trova e sostituisci 
3.9 Formattare il testo 
3.10 Elenchi puntati e numerati 
3.11 Le tabelle 
3.12 Disegnare forme, caselle e linee 
3.13 La lettera commerciale 

4. Elaborare informazioni con il foglio elettronico 

4.1      Prime operazioni con Excel 
4.2 Modificare i dati in un foglio di lavoro 
4.3 Riferimenti assoluti e relativi 
4.4 Calcoli e formule 
4.5 Stampa con parametri corretti 
4.6 I grafici 
4.7 Modificare i grafici 
4.8 Lavorare con le funzioni 
4.9 La funzione logica SE 
4.10 Ordinare e formattare i dati 
4.11 Moduli, ordinamento, subtotali 
4.12 Ricerche tramite i filtri 
4.13 Uso di Excel per la simulazione 
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5. Strumenti di presentazione 

5.1      Introduzione a PowerPoint 
5.2 Creare una presentazione 
5.3 Grafici e oggetti in una presentazione 
5.4 Inserire animazioni e transizioni in una presentazione 
5.5 Personalizzare una presentazione 

 

6. Internet, reti, informazioni 

6.1 Internet e il suo funzionamento 
6.2 Navigare in rete 
6.3 Le ricerche in Internet 
6.4 La posta elettronica (e-mail) 
6.5 Le tecnologie utili allo studio 
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1. Concetti di base della tecnologia informatica 

1.1   Il computer: concetti generali 
1.2   Dentro il computer 
1.3    I sistemi di numerazione binaria e la conversione 
1.4    La codifica delle informazioni, immagini e suoni 
1.5    I supporti di memorizzazione 
1.6    Le periferiche di input/output 
1.7    Il software 
1.8    Le reti informatiche 
1.9    Il computer nella vita quotidiana 
1.10  Sicurezza dei dati e diritti d’autore 

 
 

2. L’uso del computer e la gestione dei file 

2.1      Avviare il computer e impostazioni di base 
2.2 Elementi del desktop 
2.3 Alcune funzioni del sistema 
2.4 Accessori di Windows 
2.5 I file e le cartelle 
2.6 La gestione dei file 
2.7 La gestione delle stampe 
2.8 Virus e antivirus 
2.9 La compressione dei file 
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3. Scrivere un testo con il computer 

3.1      Conoscere Word 
3.2 Creare un testo 
3.3 Correggere e modificare un testo 
3.4 Modificare l’allineamento del testo 
3.5 Impaginare un documento 
3.6 Oggetti grafici e immagini 
3.7 Copiare e spostare testo 
3.8 Trova e sostituisci 
3.9 Formattare il testo 
3.10 Elenchi puntati e numerati 
3.11 Le tabelle 
3.12 Disegnare forme, caselle e linee 
3.13 La lettera commerciale 

4. Elaborare informazioni con il foglio elettronico 

4.1      Prime operazioni con Excel 
4.2 Modificare i dati in un foglio di lavoro 
4.3 Riferimenti assoluti e relativi 
4.4 Calcoli e formule 
4.5 Stampa con parametri corretti 
4.6 I grafici 
4.7 Modificare i grafici 
4.8 Lavorare con le funzioni 
4.9 La funzione logica SE 
4.10 Ordinare e formattare i dati 
4.11 Moduli, ordinamento, subtotali 
4.12 Ricerche tramite i filtri 
4.13 Uso di Excel per la simulazione 
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5. Strumenti di presentazione 

5.1      Introduzione a PowerPoint 
5.2 Creare una presentazione 
5.3 Grafici e oggetti in una presentazione 
5.4 Inserire animazioni e transizioni in una presentazione 
5.5 Personalizzare una presentazione 

6. Internet, reti, informazioni 

6.1      Internet e il suo funzionamento 
6.2 Navigare in rete 
6.3 Le ricerche in Internet 
6.4 La posta elettronica (e-mail) 
6.5 Le tecnologie utili allo studio 
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